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上海国际能源交易中心境外中介机构备案手续
境外中介机构全称：                                            
境外中介机构5位号码：       （能源中心填写）
申请人（期货公司会员或境外特殊经纪参与者）号码（4位）：       
申请人全称：                                                  
境外中介机构在申请人的内部资金账号：              
            

境外中介机构是否已经办理过备案手续：□是    □否
注：若此次为该境外中介机构首次办理备案手续，需完成列表中所有项目，包括含有“首次办理”注释的项目；否则，可跳过含有“首次办理”注释的项目。

	步骤
	部门
	确认内容
	经办人

签字及时间
	部门负责人签字及时间
	备注

	一
	会员管理部

（24楼）
	1.取得境外中介机构5位号码（首次办理）
号码分配原则：新增境外中介机构5位号码按备案顺序依次分配
2.办理会客系统境外中介机构信息录入（首次办理）
3.办理会客系统会员机构关系信息录入
	
	
	

	二
	信息科技一部

（5楼）
	1. 申请开通境外中介服务系统（首次办理）
包含账户信息、ukey发放
	
	
	

	三
	交易部
（30楼）
	1. 提交套保套利操作员申请表（首次办理）
（相关表格见附件2、3）
	
	
	

	
	交割部

（29楼）
	1. 标准仓单管理系统开户（首次办理）

□申请  □暂无需申请

（境外中介机构可根据参与实物交割的意愿进行选择）
	
	
	

	
	市场监查部

（26楼）
	1.申请开立境外中介服务系统监管信息平台操作员用户（首次办理）

（需提供2名平台管理人信息，见附件4）
	
	
	

	四
	会员管理部

（24楼）
	1.提交此表格
	
	
	


附件：

1. 授权委托书

2. 上海国际能源交易中心套保交易头寸电子化管理系统操作员委托书(境外中介机构)

3. 上海国际能源交易中心套利交易头寸电子化管理系统操作员委托书(境外中介机构)

4. 上海国际能源交易中心监管信息平台业务系统用户权限申请表（新增权限）
附件1

授权委托书


上海国际能源交易中心：
    现授权委托我公司员工：         （性别：     ，身份证号码：                         ）前往贵处办理我公司关于境外中介机构名称的上海国际能源交易中心境外中介机构备案手续，请予以办理。


法人代表（签字）：

单位名称（公章）：
      年    月    日

附件2
上海国际能源交易中心套保交易头寸

电子化管理系统操作员委托书(境外中介机构)

境外中介机构名称：                                 境外中介机构号：
	业务操作（二名或以上）
	姓名
	
	职务
	
	联系电话
	

	
	姓名
	
	职务
	
	联系电话
	

	
	姓名
	
	职务
	
	联系电话
	

	法    人    委    托   书
	兹委派上述 同志为本境外中介机构套保交易头寸电子化管理系统操作员，代表本境外中介机构办理有关套保交易头寸电子化申请的业务行为，在本境外中介机构向能源中心提出书面变更证明生效前，均由本境外中介机构负责。

本委托自签发之日起生效。

法定代表人签章：                  单位公章：

                                                 年   月    日

	交易部填写
	收单人
	
	复核人
	

	
	收单日期
	年    月    日


附件3
上海国际能源交易中心套利交易头寸

电子化管理系统操作员委托书(境外中介机构)

境外中介机构名称：                                境外中介机构号：

	业务操作（二名或以上）
	姓名
	
	职务
	
	联系电话
	

	
	姓名
	
	职务
	
	联系电话
	

	
	姓名
	
	职务
	
	联系电话
	

	法    人    委    托   书
	兹委派上述 同志为本境外中介机构套利交易头寸电子化管理系统操作员，代表本境外中介机构办理有关套利交易头寸电子化申请的业务行为，在本境外中介机构向能源中心提出书面变更证明生效前，均由本境外中介机构负责。

本委托自签发之日起生效。

法定代表人签章：                  单位公章：

                                                 年   月    日

	交易部填写
	收单人
	
	复核人
	

	
	收单日期
	年    月    日


附件4
	

	上海国际能源交易中心监管信息平台
业务系统用户权限申请表（新增权限）


	
	
	
	

	系统名称
	上海国际能源交易中心监管信息平台系统

	申请单位
	　
	境外中介机构号
	　

	申请类型
	合规风控

	境外中介机构管理人姓名
	　
	联系电话
	　

	境外中介机构管理人姓名
	　
	联系电话
	　

	境外中介机构经办人员
	　

	境外中介机构审核意见
	　
	境外中介机构及期货公司印章
	　

	申请日期
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